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KoMmmekT KOHTPOJIbHO-OIIEHOUHBIX CPEACTB ISl TEKYIEro KOHTPOJIS MO y4yeOHOU
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1. TACHHOPT KOMIIVIEKTA KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHbIX CPEACTB

1.1 O0sacTh NPUMEHEHUSI KOMILIEKTA KOHTPOJIbHO-OLCHOYHBIX CPEACTB

Komriext OOCHOYHBIX CPCACTB IPCAHAZHAYCH IJII OLICHKH PC3YJIBTATOB OCBOCHHA

muctumuinabl OI1.04 «JlokyMeHTaIlmoHHOe 00eCIieueHUE YIpaBICHUS

Taoanna 1
PesyabTarnl OCHOBHBIE TOKA3aTeJIH Tun 3aganus, dopma
OCBOEHHSI OLlEHKH Ne zaganus aTTecTaluu
pe3yJabTara U UX KpUTEPpHHU
YMETH

V.1.0¢opmnate
JTOKYMEHTAIIHIO B

COOTBCTCTBHUC BBIIIOJIHCHHOI'O
3aaHus OTAJIOHY

[IpakTiueckue paboThHI
3amanus Ne 1-8

Texkyluii KOHTPOJIb Ha
MpaKkTH4ecKol pabote

COOTBETCTBHU C [IpaBuiIBHOE TectupoBanue no TeMaM T PepeHINPOBAHHBI
HOPMATHBHOI oQopMIteHHe «OpraHu3aluoHHO- 1 3a4eT
6a30M, B T.U. C OpraHMU3alIOHHOM, PaCTOPAMHTCIIbHAIC
UCIIOJIB30BAaHUEM | PACIIOPSAIUTEIBHOU H AOKYMEHTED
UH(POPMALMOHHBIX  MH(OPMALMOHHO-
TEXHOJIOTUU CIIPAaBOYHOM JTOKYMEHTALUH C

HCIIOJIb30BaHUEM

UH(POPMAITMOHHBIX

TEXHOJIOTUH
V.2.ITpoBoauTh BJIaJIEHHE OCHOBHBIMU Tunossie popmbI Texymuii KOHTPOIb
aBTOMAaTH3UPOBAHH | CPEICTBAMHU IIPOrpaMM JUIS 0(OpMIIEHHS TOKYMEHTOB A EpeHINPOBAHHEI
yio 00paboTKy BBITIOJTHEHU S [IpakTrueckue padboTsl i 3auer
JIOKyMEHTOB; po¢eCcCHOHABHBIX 3a/1a4; 3amanue Ne 9

V.3. OcymiecTBisTh
XpaHEHHUe U MOUCK
JIOKYMEHTOB;

V.4. Ucnionp30BaTh
TEJICKOMMYHHUKAIIHO
HHBIE TEXHOIOTHH B
AIIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000pOTE

2

V5.

Paspabamueieams u
ogopmnsame
O0OKYMeHmMblL NO

Coznanue 3JIeKTPOHHBIX
apXuBOB, (OPMUPOBAHUE
nen, ohbopmiileHue e,
paboTa c pa3TUYHBIMU
KapTOTEKaMH

Hcnonp3oBanue
TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX
CPEJICTB ISl pELICHUS
npodeccroHaNbHbBIX 3a/1a4

[TpaBUIBHOCTH pa3pabOTKU U
o(hopMIICHHS TOKYMEHTOB 110
JMYHOMY COCTaBYy

[pakTrudeckue padboThI
sagaHug Nel 13-14

[IpakTrueckue pabOTHI
samagmsg Nel(0-12

[IpakTuueckas pabora
3amanne Ne9

Tekymuii KOHTPOJIb Ha

MPaKTU4ECKor padorte

g dhepeHIPOBaHHBI
1 3a4eT

Texyiuit KOHTPOJIb
T PepeHIIPOBAHHBI
# 3a4eT

Texkymuii KOHTPOJIb
nuddepeHIPOBaHHBI
1 3a4er




JUYHOMY cocmaesy

3HATD

3.1.0cHOBHBIE
IIOHSTHE, LEIH,
3a7a4M U
TIPUHITATIBI
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 o0ecreueHus
YIpaBJICHHUS,;

NOHUMAHWE ©  OCO3HAHHE
poiM JOKyMEHTa B IKH3HH
yejgoBeka U OOIIecTBa, B
cthepe YIPaBJICHHS u
npodeccruoHaIbHON
JeSITeTbHOCTH

TectupoBanue 110 TeMe
«TepmuHBl B 00s1acTH
JOKYMEHTAILUOHHOTO

o0ecrieyeHus yrpaBiIeHUsI

Texymuii KOHTPOJIb

3.2. Cucremsl
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 o0ecrieueHus
yIpaBJICHUS;

TecTupoBaHue 110 TEME
«O¢opmiieHne 10roBOpoB»

Texymuii KOHTPOJIb

3.3.Knaccuduxann
10 JIOKYMEHTOB

3.4. Opranuzanuo
JTIOKYMEHTO000poTa
: IpUEM,
00paboTKy,
perucTparmuio,
KOHTPOJIb,
XpaHeHUe
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPy JeJ

CocraBnenue pas3Hblx BujgoB CamoctosTenbHas paboTa

JOKYMCHTAIMH o Teme «Pabora ¢
JIOKYMEHTaMU)

Opranuzanus CocrapieHre HOMEHKIIATYPBI

JTOKYMEHTO000pOTa B bi ()

COOTBETCTBUHU C LCIILIMH U

3a7a4aMu

AOKYMCHTAIIMOHHOI'O

obecnevueHus YHpaBJICHUA

Texymunii KOHTPOJIb

Texymuii KOHTPOJIb




2 OPTAHM3AIIMS TEKYIIIETO KOHTPOJISI 3SHAHUI 11O YYEBHOM JTUCIHUILIMHE
Pa3zgen 1 lokymMeHTHpOBaHMe YIIPaBJeHYECKO 1esiTeIbHOCTH
Tema 1.1 HopmaTuBHo-nnpaBoBas 6a3za JIOY
CocraBuTh KOHCHEKT 10 TeMe «cTopnueckne cBeeHHs O /1eJIONPOU3BOACTBE»
Kpurepun oueHkun

«OTJIHUYHO» - BBIIIOJIHCHUEC 3aJaHHA B CPOK, I'PaMOTHOC M3JIOKCHUEC MaTCpuralia
«XOpPOII0» - BBIIIOJHCHHUC 3a/laHUs B CPOK, HE3HAYUTCIIbHBIC HCTOYHOCTH
«YAOBJICTBOPHUTEJIBbHO)> - HC BBIIIOJIHCHHUEC 3alaHUA B CPOK
«HEYAOBJIETBOPUTEJIBHO> - HCBBITIOJIHCHUC 3aJaHHA

Tema 1.2. CocTaB ynpaBjieHYeCKHX JOKYMEHTOB U UX XapaKTePUCTUKHU

JlaTb onpeneeHus CJaeTyONMX TEPMUHOB:

1.ABTOp HOKYyMEHTa 12.0Opurunan JOKyMeHTa, NOJUIMHHUK TOKyMEHTa

2.ApXuBHOE JeJI0 13.IIpoekT qoKyMeHTa

3.ApXUBHBIN IOKYMEHT 14.PaciopsiauTenpHble JOKYMEHTBI

4.bnaHK TOKyMEHTa 15.TunoBble JOKYMEHTBI

5.]leno 16.YHudunupoBanHas cuctemMa J0KyMeHTalluu
(YCI)

6.Jl0KyMeHTHpOBaHUE

17.®u3nyeckoe MO,
7.1oKyMeHTO000pOT

. . 18 FOpuaunueckoe auio
8.Mcxonammii ¥ BXOAAIUI TOKYMEHTBI

19.0
9.Konus u BeITIUCKA 9-Dopmystsp 00paselt AOKyMEHTa

20.FOpuanyeckas cuiia JOKYMEHTA
10.1nyHO€E Heno P ™

11.HopMaTuBHBIE TOKYMEHTBI

Kputepun onenkn padoThl 10 onpeaeeHNI0 TEPMUHOB

«OTJIMYHO» - BHINIOJIHEHNE 33JaHUsI CPOK, INpaBWIbHBIN OTBET Ha 20 BOIPOCOB;

«XOPpOILO0» - BHIMOJIHEHNE 3aJJaHUsI CPOK, INMpaBHIIbHBIN OTBET Ha 19-16 Bompocos;
«YAOBJICTBOPHTEJIBLHO» - BHINIOJTHEHHUE 3a/1aHUsl CPOK, NpaBUIIbHBIN OTBET Ha 15-11 BompocoB; He
BBITIOJTHEHHE 3a/1aHUs B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK

«HEYI0BJICTBOPUTEJIBbHO» - BHIIIOJHEHUE 33/1aHNs CPOK, MPAaBUIIbHBINA OTBET MeHee 11 Bompocos
BOIIPOCOB

Pa3gen 2 Opranusanus 10OKyMeHTAllHOHHOIO o0ecneYyeHnst
Tema 2.1 Opranu3anlOHHO-PACIOPSAUTENIBHBIE JOKYMEHTHI
Tectel mo Temam  «OpraHu3alMOHHBIE JOKYMEHTBI», «PacrnopsaurenbHble JOKYMEHTBI» U
«CrpaBo4yHO-UHPOPMALIMOHHBIE JOKYMEHTBI
Kpurepun onenkn:
1. «OTJIMYHO» - BHINIOJHEHHE 33aJJaHUSI OTBETHI HAa BCE BOMPOCHI TECTA
«XOPO1I0» - BHIOJHEHUE 33/1aHUs, OIIMOKa B OTBETE HA OJJMH BOIPOC TECTa
«y10BJIETBOPHUTEJIbHO)» - BHIIIOJTHEHHE 33/1aHUS U OLIMOKA B OTBETE Ha J[Ba BOIIpOca Te€CTa
«HEeYI0BJIETBOPUTEJIbHO» - OIIUOKU TP OTBETE O0Jiee TpEX BOMPOCOB TECTA

Tema 2.2 JloroBopHO-NIpaBoBasi JOKyMEHTALUS

Py0e:kHbII KOHTPOJIb «AHAJIM3 OCHOBHBIX YacTel 10r0BOPOB»



Buner PexBusutel, CocraBubie | [Ipeamer Haumenosan OcobGeHHOCT Bunnr

AOroBOpOB BXOOAIIINUE B qacTHu A0roBopa He CTOPOH U JaHHOI'O HpeTeH3I/II\/JI
bopmymsp JI0TOBOpa JI0TOBOpa BHJIA o
obpaszern JI0roBOpa JIOTOBOPY
J0TOBOpa

Kpurepun onenkmn:

«OTJIMYHO» - BBIIIOJHEHUE 33/1aHUSI B CPOK, TPAMOTHOE M3JI0KEHHUE MaTepuaa, BblIeJICHUE IIaBHOIO;
«XOPOILO0)» - BHINOJIHEHUE CPOK, HE BBIJICIECHUE ITIaBHOIO;

«YAOBJIETBOPHUTEIbHO) - BBINOJIHEHHUE 33JaHNUs U HEIIPEJICTaBICHHE €ro B CPOK, JINOO HE OTpakeHHe
IJIaBHOT'O

«HeY10BJIETBOPHUTEIbHO» - HEBBIIIOJHEHUE 3a/laHMs.

IIncbMennblii onpoc no teme «Pazpadorka u ogpopmiieHHe 10roBOPOB»

Bapuanr 1

1. Kak Ha3bIBaroTCs CTOPOHBI B JIOTOBOPE KYILUTM-IIPOIAKH
(mponaBerl v MOKYIaTeNb)
Mo>keT JI1 11eHa B JIOTOBOpE KYIUIU-IPOJAXXH OBITh JOrOBOPHOM, T.€. CBOOOJHOMH (11a)
JIoroBop KOHTpaKTalKU — 3TO Pa3HOBUIHOCTH JI0I0OBOpA KYILJIN MPOJAXKH J1a WK HET (1a)
B kakom J1oroBope 0fHOM U3 CTOPOH sIBJIETCS 3aiiMojaBell (KpeJUTHBIN J0roBop)
Uro sBisieTcs MpeIMeTOM KPEAUTHOTO JIOroBopa (IeHbIN)
Kak Ha3bIBalOTCS CTOPOHBI B IOTOBOPE 110 OKA3aHUIO YCIIYT (3aKa34uK U UCTIOTHUTEh)
KakoBa nienp 3akioueHnst GaHKOBCKOTO JOTOBOPA (OTKPBITHE CUETA)
MoskeT 1 JOTOBOp PO3HUYHOM KYIUIM-IIPOJIQXKH COCTABJIEH B YCTHOH Gopme (11a)
MoskeT 1 10TOBOp OBITH OTHOCTOPOHHUM ([12)
0. KakoBa 1enb MOKyIKHM TOBapa B JOTOBOPE MOCTaBKHU (JlabHEMIIee UCII0Ib30BaHHUE,

nepenpoaxa)

e Al o

Bapuanr 2

Kak Ha3pIBalOTCsI CTOPOHBI B I0IOBOPE OKAa3aHUS YCIyT
MoskeT i TOTOBOP COTJaIIeHUeM 2-X JUII (1)
CKOJIBKO CTIOCOOOB 3aKIIFOUYEHUS IOTOBOPOB CYIIECTBYIOT (TPH)
OTHOCHTCS 71 TOTOBOP MOCTaBKH K JIOTOBOPY KYIUIH-TIPOAaku (1)
CKOJIBKO 3K3eMILISIPOB IOTOBOPOB COCTABISAETCS (IO KOJIMYECTBY CTOPOH)
KakoBa 11es1p MOKyIKH TOBapa B IOTOBOPE PO3HUYHOMN KYIITU-TIPOIaXH ( TMUYHOE UCIIOJIb30BaHNUE)
Kak Ha3pIBalOTCS CTOPOHBI B KPEAUTHOM J0IOBOPE
B kakux ciaydasix cocTaBisieTcs IPOTOKOJ pa3HOMIACH (KoJia MMEIOTCS] BO3paXXeHHs! Y OTHOM U3
CTOpOH)

9. HyxHbI 11 Ie4aTH Ha JOTOBOPAX

10. KaxoB cpok paccMoTpeHus nmpoTokosa paznornacuii (10xueit)
Kpurepun ouenku
«OTJIMYHO» - TIPaBUJIbHBIN OTBET Ha 10 BOnpoCoB;
«XOpOIIO0» - TPABWIbHBIN OTBET Ha 9-7 BONMPOCOB;
«YAOBJICTBOPHUTEJBHO» - TPAaBUJIbHBINA OTBET Ha 6-5 BOIIPOCOB;
«HEYI0BJICTBOPHTEJIBbHO» - TIPABHIIBHBIN OTBET MEHEE 5 BOIPOCOB BOIIPOCOB

XN R



Py0e:xxHblii KOHTPOJIb O pasnetay 2 Opranusanusi JOKYMEHTAMOHHOTO o0ecrnedeHust
KounTtpoJsbHasi padora

KonTponbHas padoTa coCTOMT U3 ABYX 3a/IaHMII: IepBoe 3aJaHHe OTBEThl HA BONIPOCHI TECTA H
BTOpOE 3a/IaHHe — MCIPABJIeHHE OIIHOOK B OJIaHKe JOKYMEHTa, MAKCUMAJIbHOE YU CJI0 0aJ1710B 28
Kpurepun onenkn:

«OTJIMYHOY» - 28-26 NpaBWIbHBIX OTBETOB

«xopommo» -25 -20 npaBUIbHBIX OTBETOB
«YAOBJIETBOPUTEJBHO» - 19-14 IpaBUIIbHBIX OTBETOB

«HEYAOBJICTBOPUTEJIBHO» - MCHC 14 IIpaBUJIbHBIX OTBETOB

KontposabHas padora
no aucuumniante «JokyMeHTannonHoe odecrneyeHne ynpaBJieHus»

Bapuanr 1

3ananue 1 OTBeTUTH HA BONMPOCHI TECTA
3ananue 2 Ha pparmenrTe 1oKyMeHTa HAUTH M HCIIPABUTH OLIHOKHU

TECT
1.HomeHkJiaTypa /1eJ1 npeIHa3HAYeHA 1JIs:

1. CuctemMaru3anuu JOKyMEHTOB Ha MPEANPUATHH

2. I'pynmupoBKY UCTIOTHEHHBIX JOKYMEHTOB B JIejia U UX y4eTa
3. J11s mpaBUIILHOTO XpaHEHUs! TOKYMEHTOB Ha MPEeANPUITUI
4. ColunrofieHHst pexXxrMa CEeKpEeTHOCTU Ha MPEANPUATUI

2.Kakue 10KyMeHTBI BXOAAT B COCTAaB PACNOPSANTENbHbIX JOKYMEHTOB
1.CtpykTypa 1 mrarHasi YUCIEHHOCTh
2.IIporokon
3.IIpuka3 no OCHOBHOU JESTEIBHOCTH
3..!3 kakuX yacTe COCTOMT TEKCT MPHKAa3a 110 OCHOBHOM 1eATeJIbHOCTH
1.PacniopsiiuTenbHOM ¥ KOHCTATUPYIOLIEH
2.PacniopsinurenbHON
3.BBoaHOI M KOHCTaTUpYIOLIEN
4.3aBepsiercs JIM MOANKMCH PYKOBOAMTEJIA OPraHU3alMU HAa NPUKa3e
1.J1a
2.Her
3.B 3aBucumocTH OT TEKCTa MpUKa3a
5.CK0/1bKO0 IK3eMILISIPOB 10r0BOPa 0(pOpMJISIIOTCH
1.0nun
2.JIBa
3.I1o uncny cTopoH
6.1Ha kakux 1okymeHnrax umeercsi rpu¢ «YTBepxaeHus»
1.YupeaurenbHblil 10roBop
2.CtpyKTypa ¥ mITaTHasi YUCICHHOCTh
3.Ha Bcex nepeyHcJIeHHBIX JOKYMEHTaX
7. Teaedaxc (pakc) — 310
| .MOIMHHMK TOKyMEHTaM
2.KOMHUs JOKYMEHTa MEePEJaHHOrO M0 KaHaiaM (aKCUMUIbHOH CBA3H



3.Konus onpenesieHHON 4acT JOKYMEHTA
8.Teaedonorpamma — 310
1.060061eHHOE Ha3BaHKE JOKYMEHTOB, IIEPEIaBaeMbIX 110 Telerpady win TeaeTanmy
2.060011eHHOE Ha3BaHUE IOKYMEHTOB, IIepeJaBaeMbIX 10 TeIehoHy
3.JI0OKyMEHT, OATBEPKIAIOUINI KaKkue-I100 (PaKkThl UM COOBITUS
9. Ha kakuX JOKYMEHTAX UMeeTCsl PEeKBH3UT «3aroJjioBOK K TEKCTY»
1.Ha Bcex
2.Ha cimyxeOHbIX MuchMax
3.Ha opranu3aiioHHBIX TOKYMEHTaxX
10.0xapakTepu3yiiTe ¢ TOYKH 3peHUs MPUHAJIEKHOCTH K PEKBU3UTAM CJIeAYIOIIUIl (pparMeHT:
«l'eHepanbHbIi AUPEeKTOP  (JIMYHAS MOANNUCH) N.A. UBanoB»
1.IToanuce
2.Pe3omronusa
3.Anpecar
11.Kaxkue oprann3anMOHHbIE JOKYMEHTHI YTBEPKAAIOTCS PYKOBOAUTEIEM OPraHU3aluu
1.10KHOCTHBIE HHCTPYKIIAN
2.1lItatHOE pacnucanue
3.Bce nepeunciieHHble JOKYMEHTBI

12. Kakue 10KyMeHTbI OTHOCATCH K OPraHU3alMOHHbIM
1.YapenurtenbHbIii 10TOBOP
2.IIporoxomn ob1ero coopanus
3.Yka3aHue
13.TekcT JOKJIAIHOM 3aIIUCKH COCTOUT U3 CJEAYIOIIUX YacTeil
1.M3n0:xeHust paKkToB, MOCTYKHUBILIUX IPUUYUHOMN €€ COCTABIECHUS, BBIBOJOB U
MIPENIOKEHAN
2.OCHOBHOM U pacNopsAUTENBHON
3.BBozHO U KOHCTaTHpyrOLIEeh
14.KT0 yTBepKIaeT aKT
1.PykoBonuTens opranusanuu
2.Ilpencenarenb KOMUCCUH
3.Ilpencenarens U 4WieHbBl KOMUCCUH

15.Pacniopsizxenue — 310
1.IIpaBoBOIi aKkT, M3AaBaEMbIil pyKOBOJUTEIIEM OpraHU3al1H, JEHCTBYIOIIMM Ha OCHOBE
eIMHOHAYaINs, Ui PellieHUs] OCHOBHBIX U OIEPaTUBHBIX 3a]1a4
2.PacniopsininTenbHblil JOKYMEHT, U3aBa€Mblii OpraHaMH, JEMCTBYIONIMMH Ha OCHOBE
KOJUIETUAJIbHBIX IPUHIIUIIOB
3.PacniopsiuTenbHbIN TOKYMEHT, N3jaBacéMblil pyKOBOIUTEIEM OpraHU3alluy WM OAPa3IeICHUs
JUISL pellIeHus] OTIepaTUBHBIX BOIIPOCOB
16.KT0 HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 M3/1aHHE PACIIOPSIAUTEIbHOIO JOKYMEHTA, M3IaHHOT0 HA OCHOBE
eIMHOHAYAJIHA
1.JInno noanucasiiee JOKyMEHT
2.PyKkoBOIMTENb OPraHU3auU
3.JInno cocraBisOIIEe IPOEKT IPUKa3a
17.Kakoii JOKyMEHT OTHOCHTCSI K HH(POPMAILIHOHHO-CIIPABOYHBIM
1.CnpaBka
2.1HCcTpyKums
3.Ykazanue
18.KT0 moanmuceiBaeT NpoToKOJI
1.Cexperapp
2.Ilpencenarens
3.Ilpencenarens U cekpeTapb



3ananmue 2. HaiiTu u ucnpaBuTh OIIMOKH

®upma «MMICTOK» YTBEPXJIAIO:
I"Mockaa, yn. Konxo3nas, 17
Ten. 999-99-99 JlupexTop hbupmsI
11.09.2008 Ne21 (nopnuce) MBanos N.1.

r.Mocksa 12.09.08
anmnapara
YIPaBJICHUS

HaunmenoBanue [IITaTHast YUCTEHHOCTH

CTPYKTYPHBIX

MOJpa3ieIeHUH 1

JIOJKHOCTEN
3amecTuTenb AUPEKTOpa Cunopos C.C.

Howmepa Bompocos

1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

3.JIpakTnyecKkue 3aHATHUS

Howmep Haumenosanue paboTbl

paboTHI

1,2 OdopmieHne peKBU3UTOB

3 Pa3zpaboTka n opopmieHue opraHu3aIMOHHBIX TOKYMEHTOB

4 Pazpabotka u opopmiieHHEe PaCHOPSIAUTENBHBIX TOKYMEHTOB

5,6 Pa3pabotka u oopmienue cnpaBoyHO-UH(HOPMALMOHHBIX TOKYMEHTOB
7,8 Pa3pabotka u oopmiieHHE JeTOBBIX TUCEM

9 Pa3pabotka u opopmieHre TOKyMEHTOB 110 TPYAOBBIM OTHOLLIEHUSM
10,11,12 Pa3paboTka u opopmiieHre TUITOBBIX JOTOBOPOB

13 Cocrapnenue u opopmMiIeHHE HOMEHKJIIATyphl J1e

14 Pa3zpaboTka n opopmieHue )KypHaAJIOB yueTa BHYTPEHHUX, BXOSIITUX U

HUCXOAAIINX JOKYMCHTOB




Kpurepun onenkn:
«OTJIMYHO» - BBIIIOJHEHNE 33/1aHUS U cJ]ada OTYETA B IEHb BBIIIOJHEHHUS, IPAaBIUIIBHBIA MCUYEPIBIBAIOIINN
OTBCT Ha KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI
«XOpOLIO» - BHIIIOJHEHUE 331aHUs U cJ]ada OTYETA B IEHb BBIIIOJHEHUS, HAJTMYME OIMOKU B
BBIITOJTHCHHOM 3aJaHHUU UJIM OTBETC Ha KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI;
«YAOBJICTBOPHUTEIbHO) - BbINOJIIHEHHE 3a1aHus 6onee 50% U cada oT4yera B IEHb BBIIIOJIHEHUS;
HAJIMYHE OIIMOKH B BBIIOJIHEHHOM 3alaH1 UJIW OTBCTC HAa KOHTPOJIbHLIC BOIIPOCHI U HECBOCBPECMCHHAA
cllaua oTyeTa
«HEYI0BJICTBOPUTEJIBbHO» - BHIIOJHEHUE 3a1aHus MeHe 50%.
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3. UndopmannonHoe odecnievyeHue 00yueHUus

Ilepeyenr pexoMeHAyeMbIX y4eOHbIX H3AaHui, WHTepHeT-pecypcoB, [I0NMOJHHUTEJIbLHOM
JINTepaTypbl
OcHoBHasi yueOHasi iuTeparypa:

OJI.1. Ky3uenos, 1. H. JlokymenTannonHoe obecrieueHne ympasieHHS. J[OKyMeHTOOOOpOT H
JETIOTIPOU3BOICTBO : YYEOHUK W MPAKTHKYM JUIS cpenHero npodeccruoHanpHOro oopasoBanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepad. u non. — MockBa : M3marensctBo HOpaiir, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccuonansuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Tekct : DICKTPOHHBIA //
OobpazoBarenpras mwiathopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nara obpamieHus:
24.08.2023).

OJL.2. loponuHa, JI. A. JIokyMeHTallMOHHOE OOECTIeUCHHE YIPABICHUS | YYCOHUK U MPAKTUKYM
st cpennero mpodeccuonanbHoro obopasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-¢ u3.,
nepepab. u gon. — MockBa : WspmatensctBo HOpaiit, 2023. — 270 c¢. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16017-8. — Tekcr : anekTpoHHbIN // OOpa3oBarenbHas miaTdopma
FOpaiir [caiiT]. — URL: https://urait.ru/bcode/530252 (nara obpamenus: 24.08.2023).

OJI.3.®enepanpubiii 3akoH oT 10.01.2002 Nel-®3 «OO6 31eKTpOHHONW IU(PPOBON MOAIUCH» C
U3MEHeepanbHblil 3akoH «O0 anexTpoHHOM 1udpoBoit nmoamucu» ot 10.01.2002 ot // [DneKTpOHHBIHI
pecypc] —URL:https://www.consultant.ru/document/cons_doc LAW 34848/

OJ1.4.®enepanbhplii 3ak0H «O0 apxuBHOM zenie B Poccmiickoit denepanum» ot 22.10.2004 N
125-@3 (mocnemHss pemaKIs) // [DmexkTpoHHBII pecypc] — URL:
https://www.consultant.ru/document/cons_doc LAW 1406/

OJL.5. Abynamze, J. I'. lokyMeHTalIMOHHOE O0eCTieYeHne YIPABICHUS TIEPCOHAIOM : YYEOHUK H
MPAKTUKYM ISl cpefHero npodeccruonaibHoro oobpazosanus / JI. I'. AGynanze, U. b. Beimpsokkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e uzn., nepepad. u gon. — Mocksa : WUznarensctBo HOpaiit, 2023. — 374 c. —
(ITpodeccronansHoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct : 3JEKTPOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/531449 (nata oOparieHus:
24.08.2023).

OJI.6. I'po3osa, O. C. Jlenonpou3BoACTBO : yueOHOe mocodue i cpeHero npodeccuoHanbHOro
obpazoBanus / O. C. I'po3oBa. — 2-e u3a. — Mocksa : UznarensctBo FOpaiit, 2023. — 131 ¢. —
(ITpodeccuonanbroe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — Tekct : 31meKTpOHHBIN //
O6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/517797 (nata oOparieHus:
24.08.2023).

OJI.7. KazakeBuu, T. A. JlokyMeHTallMOHHOE OOecreueHne ynpaBieHus : y4eOHUK U MPAaKTUKYM
s cpenHero npodeccuonanbHoro oopasosanus / T. A. KazakeBuu, A. U. Tkanuu. — 2-e u3a., ucnp. u
non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 177 c. — (IIpodeccuonanpHoe oOpa3oBaHue). —
ISBN 978-5-534-06291-5. — Texkcrt : snektpoHHbIN // OOpazoBatenbHas miaardgopma FOpaiit [caift]. —
URL: https://urait.ru/bcode/513745 (nata oOpamenus: 22.08.2023).

JonosHUuTeIbHAS yyeOHAsl JUTepaTypa:

JUL1. UlyBanoBa, H. H. JlokyMeHTallMOHHOE O0ecriedeHne YIpaBieHus | y4eOHUK U MPAKTHKYM
TSt cpenHero npodeccuoHanbHoro oopazosanus / H. H. [llyBanosa. — 3-e u3a., mepepad. u gom. —
Mocksa : M3natenscTBo FOpaiit, 2023. — 247 c. — (Ilpodeccuonansuoe oopazoanue). — ISBN 978-5-
534-16538-8. — TekcT : anekTponHsbI // OOpa3oBaTenbHast miardopma FOpaidt [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/531240 (nara obpamenus: 30.08.2023).
JUL2. M. b. Jlapuonosa, U. E. CapponoBud, [IpakTiKy™m Mo opraHu3aliiOHHOMY M JOKYMEHTAIUOHHOMY
o0ecIeueHuno eATeIbHOCTH OpraHu3aIi: yueoHoe mocooue /
ExarepunOypr: U3a-Bo Poc. roc. npod.-nen. yu-ta, 2019. - 206 c¢. - ISBN 978-5-8050-0683-9.- TekcT :
HEMOCPEICTBEHHBIN.
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https://urait.ru/bcode/531240

HNudpopMannoHHbIe pecypchbl HHTEPHET:
NP.1. CnpaBounas cuctema «KoHCyapTaHT TuTrOC» - https://www.consultant.ru/about/sps/
WP.2.CnpaBounas cuctema «["apanT» - https://www.garant.ru/
HP. 3. DnexkTpoHHO-O0MOIMOTEYHAS CHCTEMa WWW.urait.ru
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