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KoMmiekT KOHTPOJIBHO-OIIEHOUHBIX CPEACTB ISl TEKYILEro KOHTPOJIS MO y4yeOHOU
muciuiuinde OI1.04. JlokyMeHTanuoOHHOe o0ecriedeHHe YNpaBJeHMs pa3paboTaH Ha
OCHOBE:!

- @efepalibHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO 00pa30BaTeIbHOIO CTAHAApPTa CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO oOpa3zoBaHusi 1o crnenuanbHocTH 38.02.04 Kommepuusi (mo
oTpacjsiM) (YTB. mpukazoM MunuctepcTBa oOpazoBanus U Hayku PO ot 15 mas 2014 . N
539, 3apeructpupoBan B Muntocte PO 25.06.2014 per. Ne 32855);

- paboueit mporpammbl y4yeOHou guctuiuinHbl  OI1.04. JlokymeHTanmoHHOE
oOecrieyeHue yrpapaeHUs.

Opranuszauus-paspadoryuk:

NBanTeeBckuit prman MoCKOBCKOTO MOTUTEXHUYECKOTO YHUBEPCUTETA

Pa3paborunk: CmupHoBa MprHa AnatonbeBHa

PaccMoTpeHo Ha 3ace1aHnu UKIOBOW KOMUCCUM DKOHOMUKH U YIIPABIICHUS

[Tpotokon Nel ot «31» aBrycra 2023 r.
[Ipencenarens E.K. JloGaieBckas




CONEPKXAHUE

1. ITacmopT KOMIIEKTA KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHBIX CPEICTB c.4
2. Opranusanus TeKylero KOHTpPoJsi 3HAHUH M0 y4eOHOH TUCHUILUINHE  C.6
3. UudopmanmonHoe odecneyeHue o0ydeHusl c.12



1. TACHHOPT KOMIIVIEKTA KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHbBIX CPEIACTB

1.1 O0sacTh NPUMEHEHUSI KOMILIEKTA KOHTPOJIbHO-OLICHOYHBIX CPEACTB

Komriext OOCHOYHBIX CPCACTB IPCAHAZHAYCH IJII OLICHKH PC3YJIbTATOB OCBOCHHA

muctumuinHbl OI1.04 «JlokyMeHTaInmoHHoe obecredeHue ypaBieHUsD

Taoanna 1
PesyabTarnl OCHOBHBIE TOKA3aTeJIH Tun 3aganus, dopma
OCBOEHHSI OLlEHKH Ne zagpanus aTTecTanuu
pe3yjabTara U UX KpUTEPpHHU
YMETH

V.1.0¢opmnate
JTOKYMEHTAIIHIO B

COOTBCTCTBHUC BBIIIOJIHCHHOI'O
3aaHus OTAJIOHY

[IpakTiueckue paboThI
3aganus Ne 1-8

Texkyluii KOHTPOJIb Ha
MpaKkTH4ecKor pabote

COOTBETCTBHU C [IpaBuiIBHOE TectupoBanue no TeMam T PepeHINPOBAHHBI
HOPMATHBHOI oQopMIteHHe «OpraHu3aloHHO- 1 3a4eT
6a30M, B T.U. C OpraHMU3alIOHHOM, PaCTOPAMHTCIIbHAIC
UCIIOJIB30BAaHUEM | PACIIOPSAIUTEIBHOU H AOKYMEHTED
UH(POPMALMOHHBIX  MH(OPMALMOHHO-
TEXHOJIOTUU CIIPAaBOYHOM JTOKYMEHTALUH C

HCIIOJIb30BaHUEM

UH(POPMAITMOHHBIX

TEXHOJIOTUH
V.2.ITpoBoauTh BJIaJIEHHE OCHOBHBIMU Tunossie popmbI Texymumii KOHTPOIb
aBTOMAaTH3UPOBAHH | CPEICTBAMHU IIPOrpaMM JUIS 0(OpMIIEHHS TOKYMEHTOB A EepeHINPOBAHHEI
yio 00paboTKy BBITIOJTHEHU S [IpakTrueckue padboTsl i 3auer
JIOKyMEHTOB; po¢eCcCHOHABHBIX 3a/1a4; 3amanue Ne 9

V.3. OcymiecTBisTh
XpaHEHHUe U MOUCK
JIOKYMEHTOB;

V.4. Ucnionp30BaTh
TEJICKOMMYHHUKAIIHO
HHBIE TEXHOIOTHH B
AIIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000pOTE

V5.

Paspabamueieams u
ogopmnsame
O0OKYMeHmMblL NO

Coznanue 3JIeKTPOHHBIX
apXuBOB, (OPMUPOBAHUE
nen, ohbopmiileHue e,
paboTa c pa3TUYHBIMU
KapTOTEKaMH

Hcnonp3oBanue
TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX
CPEJICTB ISl pELICHUS
npodeccroHaNbHbBIX 3a/1a4

[TpaBUIBHOCTH pa3pabOTKU U
o(hopMIICHHS TOKYMEHTOB 110
JMYHOMY COCTaBYy

[IpakTHueckue paboThI
3amanus Nel 13-14

[IpakTrueckue pabOTHI
3amanus Nel0-12

[IpakTuueckas pabora
3amanne Ne9

Tekymuii KOHTPOJIb Ha

MPaKTU4ECKol pabote

g dhepeHIPOBaHHBI
1 3a4eT

Texyiuit KOHTPOJIb
T PepeHIInPOBAHHBI
# 3a4eT

Texkymuii KOHTPOJIb
nuddepeHIUPOBaHHBI
i 3a4er




JUYHOMY cocmaesy

3HATD

3.1.0cHOBHBIE
IIOHSTHE, LEIH,
3a7a4M U
TIPUHITATIBI
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 o0ecreueHus
YIpaBJICHHUS,;

NOHUMAHWE ©  OCO3HAHHE
poiM JOKyMEHTa B IKH3HH
yejgoBeka U OOIIecTBa, B
cthepe YIPaBJICHHS u
npodeccruoHaIbHON
JeSITeTbHOCTH

TecTupoBanue 110 TeMe
«TepmuHBl B 00s1acTH
JOKYMEHTAILUOHHOTO

o0ecrieyeHus yrpaBiIeHUsI

Texymuii KOHTPOJIb

3.2. Cucremsl
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 o0ecrieueHus
yIpaBJICHUS;

TecTupoBaHue 110 TEME
«O¢opmiieHne 10roBOpoB»

Texymuii KOHTPOJIb

3.3.Knaccuduxann
10 JIOKYMEHTOB

3.4. Opranuzanuo
JTIOKYMEHTO000poTa
: IpUEM,
00paboTKy,
perucTparmuio,
KOHTPOJIb,
XpaHeHUe
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPy JeJ

CocraBnenue pas3Hblx BujgoB CamocTosTenbHas paboTa

JOKYMCHTAIMH o Teme «Pabora ¢
JIOKYMEHTaMU)

Opranuzanus CocrapieHre HOMEHKIIATYPBI

JTOKYMEHTO000pOTa B bi ()

COOTBETCTBUHU C LCIILIMH U

3a7a4aMu

AOKYMCHTAIIMOHHOI'O

obecnevueHus YHpaBJICHUA

Texymunii KOHTPOJIb

Texymuii KOHTPOJIb




2 OPTAHM3AIIMS TEKYIIIETO KOHTPOJISI 3SHAHUI 11O YYEBHOM JTUCIHUILIMHE
Pa3zgen 1 lokymMeHTHpOBaHMe YIIPaBJeHYECKO 1esiTeIbHOCTH
Tema 1.1 HopmaTuBHo-nnpaBoBas 6a3za JIOY
CocraBuTh KOHCHEKT 10 TeMe «cTopnueckne cBeeHHs O /1eJIONPOU3BOACTBE»
Kpurepun oueHkun

«OTJIHYHO» - BBIIIOJIHCHUEC 3aJlaHNA B CPOK, I'PaMOTHOC M3JIOKCHUEC MaTepuralia
«XOpPOIIO0» - BBIIIOJHCHHUC 3a/laHUs B CPOK, HE3HAYUTCIIbHBIC HCTOYHOCTH
«YAOBJICTBOPHUTEJIBbHO)> - HC BBIIIOJHCHHUE 3alaHUA B CPOK
«HEYAOBJIETBOPUTEJIBHO> - HCBBIIIOJIHCHUC 3aJaHHA

Tema 1.2. CocTaB ynpaBjieHYeCKHX JOKYMEHTOB U UX XapaKTePUCTUKHU

JlaTb onpeneeHus CJaeTyONMX TEPMUHOB:

1.ABTOp HOKYyMEHTa 12.0Opurunan JOKyMeHTa, NOJUIMHHUK TOKyMEHTa

2.ApXuBHOE JeJI0 13.IIpoekT qoKyMeHTa

3.ApXUBHBIN IOKYMEHT 14.PaciopsiauTenpHble JOKYMEHTBI

4.bnaHK TOKyMEHTa 15.TunoBble JOKYMEHTBI

5.]leno 16.YHudunupoBanHas cuctemMa J0KyMeHTalluu
(YCI)

6.Jl0KyMeHTHpOBaHUE

17.®u3nyeckoe JIMIIO,
7.1oKyMeHTO000pOT

. . 18 FOpuaunueckoe auio
8. Mcxonsammii U BXOIALINMN TOKYMEHTBI

19.0
9.Konus u BeITIUCKA 9-Dopmystsp 00paselt AOKyMEHTa

20.FOpuanyeckas cuiia JOKYMEHTA
10.1nyHO€E Heno P ™

11.HopMaTuBHBIE TOKYMEHTBI

Kpurepun onenkn padoThl 10 onpeaeieHNI0 TEPMUHOB

«OTJIMYHO» - BHITIOJHEHNE 33[JaHUSI CPOK, NpaBWIbHBIN OTBET HAa 20 BOIIPOCOB;

«XOPpOILO0» - BHINOJIHEHNE 3aJJaHUsI CPOK, IMpaBHIIbHBIN OTBET Ha 19-16 Bompocos;
«YAOBJICTBOPHMTEIbHO)» - BBINOJIIHEHHUE 3aJJaHUs CPOK, NpaBWIIbHBIA oTBET Ha 15-11 BompocoB; He
BBITIOJTHEHHE 3a/1aHUs B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK

«HEYI0BJICTBOPHUTEJIBbHO» - BHIIIOJHEHUE 33/1aHNS CPOK, MPAaBUIIbHBINA OTBET MeHee 11 Bompocos
BOIIPOCOB

Pa3gen 2 Opranusanus 10OKyMeHTAllHOHHOIO o0ecneYyeHnst
Tema 2.1 Opranu3anlmOHHO-PACHIOPSAUTENBHBIE JOKYMEHTHI
Tectel mo Temam  «OpraHu3alMOHHBIE JOKYMEHTBI», «PacrnopsaurenbHble JOKYMEHTBI» U
«CrpaBouyHO-UHPOPMALIMOHHBIE JOKYMEHTBI
Kpurepun onenkn:
1. «oTIAM4YHO» - BBHINIOJHEHHE 3a/IaHUSI OTBETHI HAa BCE BOIPOCHI TECTA
«XOPO1I0» - BHITOJHEHUE 33/1aHNUs, OIIMOKA B OTBETE HA OJJMH BOIPOC TECTa
«yI0BJIETBOPHUTEJIbHO)» - BHIIIOJTHEHHE 33/1aHUS U OLIMOKA B OTBETE Ha J[Ba BOIIpOCca TeCTa
«HEeYI0BJIETBOPUTEJIbHO» - OIIUOKU TP OTBETE O0Jiee TpEX BOMPOCOB TECTA

Tema 2.2 JloroBopHO-TIpaBOBasi JOKYMEHTALUS

Py0e:kHbII KOHTPOJIb «AHAJIM3 OCHOBHBIX YacTel 10r0BOPOB»



Buner PexBusutel, CocraBubie | [Ipeamer Haumenosan OcobGeHHOCT Bunnr

AOroBOpOB BXOOAIIINUE B qacTHu A0roBopa He CTOPOH U JaHHOI'O HpeTeH3I/II\/JI
bopmymsp JI0TOBOpa JI0TOBOpa BHJIA o
obpaszern JI0roBOpa JIOTOBOPY
J0TOBOpa

Kpurepun onenkmn:

«OTJIMYHO» - BBIIIOJHEHUE 33/1aHUsI B CPOK, TPAMOTHOE U3JI0KEHNE MaTepualla, BblAECJICHUE INIaBHOIO;
«XOPpOILO0)» - BHIMOJIHEHUE CPOK, HE BBIJICIECHUE ITIaBHOIO;

«YAOBJIETBOPHUTEIbHO» - BBINOJIHEHHUE 33JaHNUS U HEIIPECTABICHHUE €0 B CPOK, JIMOO HE OTpaKeHUE
IJIaBHOT'O

«HeYI0BJIETBOPHUTEIbHO» - HEBBIIIOJHEHNE 3a/laHMs.

IIncbMennblii onpoc no teme «Pazpadorka u ogopmiieHre J10roBopoB»

Bapuanr 1

1. Kak Ha3bIBalOTCs CTOPOHBI B JOTOBOPE KYIUIU-TIPOJAXKU
(mponaBerl v MOKYIaTeNb)
Mo>keT JI1 11eHa B JIOTOBOpE KYIUIU-IIPOJaXX OBITh JOrOBOPHOM, T.€. CBOOOJHOM (J1a)
JIoroBop KOHTpaKTalMU — 3TO Pa3HOBUIHOCTH JI0TOBOpA KYIUIM MPOJAXKH J1a UK HET (1a)
B kakom J1oroBope 0fHOM U3 CTOPOH sIBJIETCS 3aiiMojaBell (KpeJUTHBIN J0roBop)
Yro sBISETCS NPEAMETOM KPEAUTHOTO JJOTOBOPA (ICHBIH)
Kak Ha3bIBalOTCS CTOPOHBI B JOTOBOPE 110 OKA3aHUIO YCIIYT (3aKa34MK U UCTIOJIHUTEN)
KakoBa 1ienp 3akitoueHus GaHKOBCKOTO JOTrOBOpa (OTKPBITHE CUETA)
MosxeT 1 JOTOBOp PO3HUYHOM KYIUIM-TIPOJAXKH COCTABJIEH B YCTHOH Gopme (11a)
MoskeT 1 10TOBOp OBITH OTHOCTOPOHHUM ([12)

. KakoBa 1enp NOKyNKM TOBapa B JOrOBOPE NMOCTAaBKH (JaJbHENUIIEE HCIIONIb30BaHNUE,
nepenpoaxa)

© oo Nk
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Bapuanr 2

Kak Ha3pIBalOTCS CTOPOHBI B I0TOBOPE OKA3aHUS YCIyT
MoskeT i TOTOBOP COTJaIIeHueM 2-X JUII (1)
CKOJIBKO CTIOCOOOB 3aKIIFOUYEHUS IOTOBOPOB CYIIECTBYIOT (TPH)
OTHOCHTCS 71 TOTOBOP MOCTaBKH K JIOTOBOPY KYIUIM-TIpOAaku (1)
CKOJIBKO 3K3EMILISIPOB IOTOBOPOB COCTABIISAETCS (IO KOJIMUECTBY CTOPOH)
KakoBa 11esp MOKyIKH TOBapa B IOTOBOPE PO3HUYHOMN KYIITU-TIPOIaXH ( JTMUYHOE UCIIOJIb30BAHNUE)
Kak Ha3pIBalOTCS CTOPOHBI B KPEAUTHOM J0IOBOPE
B kakux ciaydasix cocTaBisieTcs IPOTOKOJ pa3HOMIACHH (KOJia UMEIOTCS BO3PAKEHUS Y OAHON U3
CTOpOH)

9. HyHBI JI1 IEYaTH HA JOTOBOPAX

10. KaxkoB cpok paccMOTpeHHs TpOTOKoIa pasHoriacuii (10aueit)
Kpurepun ouenku
«OTJIMYHO» - TIPaBUJIbHBIN OTBET Ha 10 BOIpOCOB;
«XOpOIIO0» - TPABWIbHBIN OTBET HA 9-7 BONMPOCOB;
«YAOBJICTBOPUTEJBHO» - TPAaBUJIbHBIA OTBET Ha 6-5 BOIIPOCOB;
«HEYAO0BJIETBOPHUTEIbHO» - IPABWIBHBIN OTBET MEHEE 5 BOIPOCOB BONIPOCOB

NGO~ wWNE



Py0e:xxHblii KOHTPOJIb O pasnetay 2 Opranusanusi JOKYMEHTAMOHHOTO o0ecrnedeHust
KounTtpoJsbHasi padora

KonTponbHas padoTa cOCTOMT U3 ABYX 3a/IaHMIi: IepBoe 3ajaHue OTBeThl Ha BONPOCHI TeCTa U
BTOpOE 3a/IaHHe — MCIPABJIeHHE OIIHOOK B OJIaHKe JOKYMEHTa, MAKCUMAJIbHOE YU CJI0 0aJ1710B 28
Kpurepun onenkn:

«OTJIMYHO» - 28-26 NpaBUIBHBIX OTBETOB

«xopouo» -25 -20 npaBUIBHBIX OTBETOB
«YAOBJIETBOPHUTEIbHO» - 19-14 mpaBUIBHBIX OTBETOB

«HEYAOBJICTBOPUTEJIBHO» - MCHC 14 IIpaBUJIbHBIX OTBETOB

KontposabHas padora
no aucuumniante «JokyMeHTannonHoe odecrneyeHne ynpaBJieHus»

Bapuanr 1

3ananue 1 OTBeTHUTH HA BONMPOCHI TECTA
3ananue 2 Ha pparmenrTe 1oKyMeHTa HAUTH M HCIIPABUTH OLIHOKHU

TECT
1.HomeHkJiaTypa /1eJ1 npeIHa3Ha4YeHa JJs:

1. CuctemMaru3anuu JOKyMEHTOB Ha MPEANPUATHH

2. I'pynmupoBKY UCTIOTHEHHBIX JOKYMEHTOB B JIejia U UX y4eTa
3. J171s mpaBUIILHOTO XpaHEHUs! TOKYMEHTOB Ha MPEeANPUITUI
4. ColunrofieHHst pexXxrMa CEeKpEeTHOCTU Ha MPEANPUATUI

2.Kakue 10KyMeHTBI BXOASAT B COCTAaB PACNOPSANTEIbHbIX IOKYMEHTOB
1.CtpykTypa 1 mrarHasi YUCIEHHOCTh
2.IIporokon
3.IIpuka3 no OCHOBHOU JESTEIBHOCTH
3..!3 kakuX yacTel COCTOMT TEKCT MPHKA3a 10 OCHOBHOM 1eSTeJIbHOCTH
1.PacriopsiuTenbHON M KOHCTAaTUPYIOLIEH
2.PacniopsinurenbHON
3.BBoaHOI U KOHCTaTHpyrOLIEn
4.3aBepsiercs JIM MOANKMCH PYKOBOAMTEJIA OPraHU3alMU HAa NPUKa3e
1.J1a
2.Her
3.B 3aBucumocTH OT TEKCTa MpUKa3a
5.CK0/1bK0 IK3eMILISIPOB 10I0BOpa 0(popMJIsIIOTCS
1.0nun
2.JIBa
3.I1o uncny cTopoH
6.1Ha kakux 1okymeHnrax umeercsi rpu¢ «YTBepxaeHus»
1.YupenurenbHblil 10roBop
2.CtpyKTypa ¥ mITaTHasi YUCICHHOCTh
3.Ha Bcex nepeyHcJIeHHBIX JOKYMEHTaX
7. Teaedaxc (pakc) — 310
| .MOIMHHMK TOKyMEHTaM
2.KOMHUs JOKYMEHTa MEePEJaHHOIO M0 KaHaiaM (aKCUMUIbHOH CBA3H



3.Konus onpenesieHHON 4acT JOKYMEHTA
8.Teaedonorpamma — 310
1.060061eHHOE Ha3BaHKE JOKYMEHTOB, IIEPEIaBaeMbIX 110 Telerpady win TeaeTanmy
2.060011eHHOE Ha3BaHUE IOKYMEHTOB, IIepeJaBaeMbIX 10 TeIehoHy
3.JI0OKyMEHT, MOATBEPKIAIOUINI KaKkue-I100 (PaKkThl UM COOBITUS
9. Ha kakuX JOKYMEHTAX UMeeTCsl PEeKBH3UT «3aroJjioBOK K TEKCTY»
1.Ha Bcex
2.Ha cimyxeOHbIX MuchMax
3.Ha opranu3aiiiOHHBIX JOKYMEHTAaX
10.0xapakTrepu3yiiTe ¢ TOYKH 3peHUs MPUHAJIEKHOCTH K PEKBU3UTAM CJIeAYIOIIUIl (p)parMeHT:
«l'eHepanbHbIi AUPEeKTOP  (JIMYHAS MOANNUCH) N.A. UBanoB»
1.IToanuce
2.Pe3omronusa
3.Anpecar
11.Kakue opraHu3anmoHHbIe JOKYMEHTbI YTBEPKAATCHA PYKOBOAUTEIEM OPraHU3alMU
1.10KHOCTHBIE HHCTPYKIIAN
2.1lItatHOE pacnucanue
3.Bce nepeunciieHHble JOKYMEHTBI

12. Kakue 10KyMeHTbI OTHOCATCH K OPraHU3alMOHHbIM
1.YapenurtenbHbIii 10TOBOP
2.IIporoxomn ob1ero coopanus
3.Yka3aHue
13.TekcT JOKJIAIHOM 3aIIUCKH COCTOUT U3 CJEAYIOIIUX YacTeil
1.M3n0:xeHust paKkToB, MOCTYKHUBILIUX IPUUYUHOMN €€ COCTABIECHUS, BBIBOJOB U
MIPENIOKEHAN
2.OCHOBHOM U pacNopsAUTENBHON
3.BBozHO U KOHCTaTHpyrOLIEeh
14.KT0 yTBepKIaeT aKT
1.PykoBonuTens opranusanuu
2.Ilpencenarenb KOMUCCUH
3.Ilpencenarens U 4WieHbBl KOMUCCUH

15.Pacniopsizxenue — 310
1.IIpaBoBOIi aKkT, M34aBaEMbIil pyKOBOJUTENIEM OpraHU3alNH, IEHCTBYIOLIMM Ha OCHOBE
eIMHOHAYaINs, Ui PellieHUs] OCHOBHBIX U OIEPaTUBHBIX 3a]1a4
2.PacniopsiiuTenbHbIN JOKYMEHT, U3aBacMblii OpraHaMH, AEUCTBYIOIIMMHA Ha OCHOBE
KOJUIETUAJIbHBIX IPUHIIUIIOB
3.PacniopsiuTenbHbIN TOKYMEHT, N3aBacMblil PyKOBOJIUTENIEM OpraHU3alluy WM TOAPa3IeICHUS
JUISL pellIeHus] OTIepaTUBHBIX BOIIPOCOB
16.KT0 HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 M3/1aHME PACIIOPSIAUTEIbHOIO0 IOKYMEHTA, M3IaHHOT0 HA OCHOBE
eIMHOHAYAJIHA
1.JInno noanucasiiee JOKyMEHT
2.PyKkoBOIMTENb OPraHU3auU
3.JInno cocraBisOIIEe IPOEKT IPUKa3a
17.Kakoii JOKyMEHT OTHOCHTCH K HH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIM
1.CnpaBka
2.1HCcTpyKums
3.Ykazanue
18.KT0 moanmuceiBaeT NpoToKOJI
1.Cexperapp
2.Ilpencenarens
3.Ilpencenarens U cekpeTapb



3ananmue 2. HaiiTu u ucnpaBuTh OIIMOKH

®upma «MMICTOK» YTBEPXJIAIO:
I"Mockaa, yn. Konxo3nas, 17
Ten. 999-99-99 JlupexTop hbupmsI
11.09.2008 Ne21 (nopnuce) MBanos N.1.

r.Mockga 12.09.08
anmnapara
yIpaBIICHUS

HaunmenoBanue [IITaTHast YUCTEHHOCTH

CTPYKTYPHBIX

MOJpa3ieIeHUH 1

JIOJKHOCTEN
3amecTuTenb AUPEKTOpa Cunopos C.C.

Howmepa Bompocos

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Mep
oTBE
Ta

3.JIpakTnyecKkue 3aHATHUS

Howmep Haumenosanue paboTbl

paboTHI

1,2 OdopmieHne peKBU3UTOB

3 Pa3zpaboTka n oopmieHue opraHu3alMOHHBIX IOKYMEHTOB

4 Pazpabotka u opopmiieHHEe PaCHOPSIAUTENBHBIX TOKYMEHTOB

5,6 Pa3pabotka u oopmieHue cnpaBoyHO-UH(HOPMALMOHHBIX JOKYMEHTOB
7,8 Pa3pabotka u oopmiieHHE JeTOBBIX TUCEM

9 Pa3pabotka u opopmieHre TOKyMEHTOB 110 TPYAOBBIM OTHOLLIEHUSM
10,11,12 Pa3paboTka u opopmiieHre TUITOBBIX JOTOBOPOB

13 Cocrapnenue u opopmMiIeHHE HOMEHKJIIATyphl J1e

14 Pa3zpaboTka n odopmieHne KypHaIOB yueTa BHYTPEHHUX, BXOISIIUX H

HUCXOAAIINX JOKYMCHTOB




Kpurepun onenkn:
«OTJIMYHO» - BBIIIOJHEHNE 331aHUS U cJ]ada OTYETA B IEHb BBIIIOJHEHHUS, IPAaBUIIBHBIA MCUYEPIBIBAIOIINN
OTBCT Ha KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI
«XOpOLIO» - BHIIIOJHEHUE 331aHUs U cJ]ada OTYETA B IEHb BBIIIOJHEHUS, HAJTMYME OIMOKU B
BBIITOJTHCHHOM 3aJaHHUU UJIM OTBETC Ha KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI;
«YAOBJICTBOPHUTEIbHO» - BbINOJIHEHHE 3aaHus Oosiee 50% 1 caya oTdeTa B JIeHb BBIIIOJIHEHUS;
HAJIMYHE OIIMOKH B BBIIOJIHEHHOM 3alaH1 UJIW OTBCTC HAa KOHTPOJIbHLIC BOIIPOCHI U HECBOCBPECMCHHAA
cllaua oTyeTa
«HEYI0BJICTBOPUTEJIBbHO» - BHIIOJHEHUE 3a1aHus MeHe 50%.
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3. UuopmannonHoe odecnieueHue 00yueHUs

Ilepeyenr pexoMeHAyeMbIX y4eOHbIX H3AaHui, WHTepHeT-pecypcoB, [I0NMOJTHHUTEJIbLHOM
JINTepaTypbl
OcHoBHasi yueOHasi iuTeparypa:

OJI.1. Ky3uenos, U. H. lokymentannonHoe obecneueHue ympasieHUs. JJoKyMeHTO0O0pOT U
JETIOTIPOU3BOICTBO : YYEOHUK W MPAKTHKYM JUIS cpenHero npodeccruoHanpHOro oopasoBanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nmepepad. u non. — MockBa : M3marensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccuonansruoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Tekct : 2IEKTpOHHBIA //
OobpazoBarenpras mwiathopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nara obpamieHus:
24.08.2023).

OJL.2. loponuHa, JI. A. JlokyMeHTallmOHHOE OOECTICUYCHHE YIPaBICHU | YYCOHUK U MPAKTHKYM
st cpennero mpodeccuonanbHoro obpasoBanus / JI. A. Jloponmna, B. C. UputukoBa. — 2-¢ wu3.,
nepepab. u gon. — MockBa : WspmatensctBo HOpaiit, 2023. — 270 c¢. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16017-8. — Texkcr : anexkTponHbli // Obpa3oBarenbHas miaTdhopma
FOpaiir [caiiT]. — URL: https://urait.ru/bcode/530252 (nara obpamenus: 24.08.2023).

OJL.3.®enepanpubiii 3akoH oT 10.01.2002 Nel-®3 «OO6 31eKTpOHHONW IU(PPOBON IMOAIUCH» C
U3MEHe epanbHblid 3akoH «O0 anekTpoHHOU HU(poBoit moamnucu» ot 10.01.2002 ot // [DneKTpoHHBIH
pecypc] —URL:https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW 34848/

OJ1.4.®enepanbhplii 3ak0H «O0 apxuBHOM zenie B Poccmiickoit denepanum» ot 22.10.2004 N
125-03 (mocnennsis penaxiusi) // [D5eKTpOHHBIH pecypc] — URL:
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW 1406/

OJL.5. Abynamze, J. I'. lokymMeHTaIimOHHOE O0ecIieYeHre YIPaBICHUs TIEPCOHAIOM | YYEOHUK H
MPAKTUKYM ISl cpefHero npodeccruonaibHoro oobpazosanus / JI. I'. AGynanze, U. b. Beimpsokkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e usn., nepepad. u gom. — Mocksa : M3garensctBo Opaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct : 3JeKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/531449 (nata oOparieHus:
24.08.2023).

OJI.6. I'po3osa, O. C. lenonponu3BoACTBO : ydeOHOE TTOCOOHE ISl CPEIHEr0 MPO(hECCHOHANIBEHOTO
obpazoBanus / O. C. I'pozoBa. — 2-e¢ u3n. — Mocksa : M3garensctBo IOpaiit, 2023. — 131 ¢. —
(ITpodeccuonanbuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — Tekct : dneKTpOHHBIN //
OopasoBarenbHas wiathopma IOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/517797 (nata obpaiieHus:
24.08.2023).

OJI.7. KazakeBuu, T. A. JlokyMeHTallMOHHOE OOecreueHne ynpaBieHus : y4eOHUK U MPAaKTUKYM
s cpenHero npodeccuonanbHoro oopasosanus / T. A. KazakeBuu, A. W. Tkanuu. — 2-e u3a., ucnp. u
non. — Mocksa : UzngatensctBo FOpaiit, 2023. — 177 c. — (IIpodeccuonanpHoe oOpa3oBaHue). —
ISBN 978-5-534-06291-5. — Texkct : snexTponHbIl // OOpazoBarenbHas miaatrdgopma FOpaiit [cait]. —
URL: https://urait.ru/bcode/513745 (nata o6pamenus: 22.08.2023).

JonosHUuTeIbHAS yyeOHAsl JUTepaTypa:

JUL1. UlyBanoBa, H. H. JlokyMeHTallMOHHOE O0ecriedeHne YIpaBieHus | y4eOHUK U MPAKTHKYM
I cpenHero mpodeccuonansHoro oopazosanus / H. H. [llyBanosa. — 3-e u3., mepepad. u gom. —
Mockga : M3narensctBo FOpaiit, 2023. — 247 ¢. — (ITpodeccnonansnoe odopazoBanue). — ISBN 978-5-
534-16538-8. — TekcT : anekrponHslit // OOpa3oBatensHas miaardopma FOpait [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/531240 (mxara obparmenus: 30.08.2023).
JUL2. M. b. Jlapuonosa, U. E. CapponoBud, [IpakTiKy™m Mo opraHu3aliiOHHOMY M JOKYMEHTAIUOHHOMY
o0ecIeueHuno eATeIbHOCTH OpraHu3aIi: yueoHoe mocooue /
ExarepunOypr: U3a-Bo Poc. roc. npod.-nen. yu-ta, 2019. - 206 c¢. - ISBN 978-5-8050-0683-9.- TekcrT :
HEMOCPEICTBEHHBIN.
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https://urait.ru/bcode/531240

HNudpopMannoHHbIe pecypchbl HHTEPHET:
HWP.1. CnpaBounas cuctema «KoucyapranT miocy - https://www.consultant.ru/about/sps/
NP.2.CupaBounas cucrema «["apant» - https://www.garant.ru/
HP. 3. DnexTpoHHO-O0MOIMOTEYHAS CHCTEMa WWW.urait.ru
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[Tpunoxenue Ne 25.2

K OCHOBHOW 00pa3oBareibHOI
porpaMme HOATOTOBKH CHEHAINCTOB
CpEIHEro 3BeHa

MUHUCTEPCTBO HAYKH 1 BBICIIIET'O OBPA3OBAHU ST POCCUICKOU ®EJEPAIIN
denepanbHOE rocylapcTBEHHOE aBTOHOMHOE 00pa30BaTesIbHOE YUPEKACHUE BBICIIEr0 00pa30BaHUs
«MOCKOBCKHUH MOJUTEXHUYECKHU YHUBEPCUTET» (MOCKOBCKHH MOJIUTEX)

HNBanTeeBckunit puiinas
MoOCKOBCKOr0 MOJIMTEXHNYECKOT0 YHUBEPCUTETA

VTBEPXJIAIO

Hupektop dunuana
H.A. bapsiiankosa

«01» centsabps 2023 1.

KOMILVIEKT
KOHTPOJIbHO-OLEHOYHBIX CPEACTB
JJISL IPOMEKYTOYHOM aTTecTAllMU M0 Y4eOHOM TMCIUILIHMHE

OI1.04. [lTokyMeHTALIMOHHOE O0ecneyeHHue yIpaBJIeHUs!
B PAMKaX OCHOBHOM npodeccuoHaIbHOM o0pa3oBarenbHoil nporpammsel IICC3

no cnenuaianuoctu CIIO

38.02.04 Kommepuus (1o orpac/isim)
0a3oBas MOATOTOBKA

2023 .



KoMIIekT KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHBIX CPEACTB [JIsi MPOBEIACHUS MNPOMEKYTOUHOMN
arTectaniuu B popme nuddepeHurpoBanHoro 3adyeta no ydeOHou aucuuruimHe OI1.04.
JlokyMeHTaAlMOHHOE oOecledeHne yipaBJieHus: pa3paboTaH Ha OCHOBE:!

- @efepalibHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO 00pa30BaTeIbHOIO CTAHAApPTa CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO oOpa3zoBaHusi 1o crnenuanbHocTH 38.02.04 Kommepuusi (mo
oTpacjsiM) (YTB. mpukazoM MunuctepcTBa oOpazoBanus U Hayku PO ot 15 mas 2014 . N
539, 3apeructpupoBan B Muntocte PO 25.06.2014 per. Ne 32855);

- paboueit mporpammbl y4yeOHou guctuiuinHbl  OI1.04. JlokymeHTanmoHHOE
oOecrieyeHue yrpapaeHUs.

Opranuszauus-paspadoryuk:

NBanTeeBckuit prman MoCKOBCKOTO MOTUTEXHUYECKOTO YHUBEPCUTETA

Pa3paborunk: CmupHoBa MprHa AnatonbeBHa

PaccMoTpeHo Ha 3ace1aHnu UKIOBOW KOMUCCUM DKOHOMUKH U YIIPABIICHUS

[Tporoxoa Nel ot «31» aBrycra 2023 1.
[Ipencenarens E.K. JloGaieBckas

©WBanTeeBckuil puinan ¢eaepaabHOro TOCYIapCTBEHHOTO aBTOHOMHOT'O 00pa30BaTeIbHOTO
YUpEKIEHUS BBICIIETO 00pa30oBaHus «MOCKOBCKUH MOJMTEXHUYECKUN YHUBEPCUTETY, 2023
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1. TACHHOPT KOMIIVIEKTA KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHbIX CPEJACTB

1.1 O6sacTh NPUMEHEHNSI KOMILIEKTAa KOHTPOJILHO-0LIEHOYHBIX CPEICTB

KoMIieKkT OlIEHOYHBIX CPENCTB IMpeAHa3HA4YeH I OLICHKW Pe3yJIbTaTOB OCBOCHUS
mucturuinabl OI1.04 «JlokyMeHTaIlmoHHoe obecreueHue ypaBieHUsD

Taoanua 1
PesyabTartsl OcHoBHBIE IOKA3aTEIH Tun 3aganus, ®opma
0CBOEHUA OLlEHKH Ne z3apanus arrecranmu
pe3yJbTaTa U X KPpUTEPHH
YMETb
OdopmisaTs COOTBETCTBHE BBIMOJIHEHHOTO IIpakTr4eckue paboThI Texymuuii KOHTPOIIb Ha

JAOKYMCHTAIIUIO B

3aIaHuA 3TAJIOHY

3amanus Ne 1-5

MpaKkTH4ecKol pabote

COOTBETCTBHU C [IpaBuIBHOE TectupoBanue no remam2.1,  auddpeHINPOBAHHbIH
HOPMAaTHUBHOM ohopmieHne 2.2 aqer
0a3o0ii, B T.U. C OpraHU3aIMOHHOH,
UCIOJIb30BAaHUEM  PacloOpsAAUTEIbHON U
UH(POPMAITMOHHBIX  WH(POPMALMOHHO-
TEXHOJIOTH CIPAaBOYHOM TOKYMEHTAIUH C
WCTIOJIb30BaHUEM
UH(POPMALIMOHHBIX
TEXHOJIOTUU
[IpoBoauTh BJIaJICHE OCHOBHBIMHU OdopmiieHre TOKYMEHTOB C | 1P dpeHIMpOBaHHbIN
aBTOMaTH3UPOBAHH | CPEACTBAMM IPOTpPaMM JJIS Y4€TOM YHU(PUIIMPOBAHHBIX 3a4er
y10 00paboTKy BBINOJIHEHUS (opM TOKYMEHTOB KaJJpOBOH
JIOKYMEHTOB po¢heCCHOHABHBIX 33/1a4; CITY>KOBI
IIpakTuyeckas pabora
HCIIOJb30BaTh COOTBETCTBHE BEHITTOJIHEHHOTO IIpakTuueckue paboTsl Texymui KOHTPOIIL Ha
YHU(QUIMPOBAHHBIE | 3a/IaHKs DTAIOHY 3anianne Ne 6 TNPAKTHYECKOH paboTe
bopMbI
JIOKYMEHTOB;
OCYILIECTBIIATE Co3nanue AJIeKTPOHHBIX [MpakTudeckue paboThl Texymuii KOHTPOJIb HA
XPaHEHHE U TIOUCK  apXHMBOB, (POPMUPOBAHKE 3afanns Ne 9,10 TNPAKTHYECKOH paboTe
JIOKYMEHTOB; neln, opopmiieHue e, M GpeHIpOBAHHBIH
paboTa ¢ pa3TUYHBIMH sa1er
KapTOTEKaMH
KCII0JIb30BaTh HUCIIOJIb30BaHUE [IpakTraeckue paboOTHI UG GpeHIIMPOBAHHBIN
TEJIEKOMMYHUKAINO TEIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX 3ananust Ne7,8 3a4eT
HHBIE TEXHOJIOTUH B CPEJCTB JUIS PEIICHUS
JNIEKTPOHHOM po¢eCCHOHANBHBIX 3a/1a4
JIOKYMEHTO000poTE
V5. [IpaBUIBHOCTH pa3pabOTKU U [TpakTnyeckas pabora Texymuii KOHTPOIIB
Paspabamuviéamv u  0QOpPMIEHHS TOKYMEHTOB 10 3aanHue Ne9 A depeHIPOBaHHBI
oghopmaame JINYHOMY COCTaBY i 3a9eT

0OKYMeHmMblL NO
JUYHOMY COCMABY




3HATD

OcHOBHBIE
ITOHSATHE, LIENIH,
3a1a4d U
TIPHHIIAITBI
JIEIIONIPOU3BOJICTBA;

Cucremsbl
JIOKYMEHTAI[AOHHOT
0 o0ecreueHus
YIPABJICHHS U U3

NMOHMMAaHUE U  OCO3HaHUE
pojii JOKyMEHTa B IKU3HU
yeloBeKka M OOIIeCTBa, B

chepe yIpaBICHUS u
podheCCHOHATLHON
JCSITCIIBHOCTH

Opranuzanus
JTOKyMEeHTOO0OOpoTa B

COOTBCTCTBUHU C HCISAMH H
3aJadyaMu

[TrceMeHHBIN onpocC Mo TeMe
«TepmuHbI B 00acTH
JOKYMEHTAI[HOHHOTO

o0ecriedeHus yrpaBIeHU

TecTupoBaHue 110 TEME
«OprasusanoHHO-
pacnopsiAUTEIbHbIE

JIOKYMEHTBD»

Texyuuii KOHTPOJIb

JuddepenunpoBann
Bl 3a4eT

aBTOMAaTH3aLus JOKYMEHTALIMOHHOTO [TuceMeHHBIN ONPOC MO TEME

o0ecrieueHus: yIrpaBJIeHUS «OdopmiieHne 10roBopoB»
KJIaccU(hUKAITUIO CocraBnenne pasHbix BuaoB  CamocrostenbHas pabora — Tekymiuii KOHTPOJb
JIOKYMEHTOB JIOKyMEHTAIU! o teme «Pabora ¢

TpeboBaHus Kk

JTIOKYMEHTaMU»

COCTaBJICHUIO
JIOKYMEHTOB

OpraHU3aLUIO Opranu3zanus CocraBieHre HOMEHKIJIATYpbl  TeKyluil KOHTPOJIb
JIOKYMEHT0000pOTa JIOKyMEHTOO0O0pOTa B nen

: IpUEM, COOTBETCTBUM C LEISIMU H

00paboTKy, 3a1a4aMu

perucTpanuio, JOKYMEHTAILMOHHOTO

KOHTPOIIb, o0ecreyeHus: ynpaBiIeHUs

XpaHeHue

JIOKYMEHTOB,

HOMEHKJIATYpy J1eJ1




2 Opranu3anus NPOMe:KyTOYHOM aTTecTalluu
[IpomexxyTouHas arrecraius npoBoauTcs B popme nuddepeHupoanHoro 3adera (5 cemecTp).

JuddepeHurpoBaHHbii 3a4eT B BHAE HHTEPHET TecTHpoBaHus 1o Teme «Tect y4deOHBIX
TOCTHXKECHUI IO KypCy OCHOBBI JEIONPOU3BOACTBaY JlocTikeHns mo Kypey «JlemonpousBoncTBo»

http://rodn-i-k.narod.ru/test_dpr.htm

Nurepuer tecrupoBanue no reme «1OCTUKEHUSA 110
KYPCY AEJOITPOU3ZBOACTBA»

NucTpyKuus: YKakuTe Bce BepHble BADUAHTHI OTBETOB HA BONPOCHI TecTa U Bbl

onpejaeauTe ypoBeHb Baiero ycBoeHusi JaHHOTO Kypca
Ha riaBuyio CTpaHuuy

Ha xaxom Cxoi1bK0 Kakue u3 Jaroii npuka3a |Kakue 10KyMeHTbI OTHOCATCH K
(opmare PEKBH3UTOB JAOKYMEHTOB AIBJIACTCH JaTa... | OPraHU3aLHOHHBIM?
Oymaru NpeIyCMaTPUBa OTHOCATCH K
HCIOJTHAIOTCA €T HOBBIH pacnopsiANTeJbHbBI
cJIysKeOHbIe rocrt? m? O Ipukas
JIOKYMEHTbI? COTJIACOBAHMSI
Ilosoxenue
O 30 O O
O A2 0 IIporoxo. oAU CAHUS O Ykazanue
29
O A7 O O O CunpaBka
O 31 | MucrpykruBHoe | YTBEPKIACHHUs
O A5 NMHCbMO 0O
O S a perucrpanuu
O A4 __
- Ykazanue
O
IoJsioxenue
Pykosopurens |Ha3nayenue IIpukas3 - 3To Kaxoe ABTOpPOM cJ1y>ke0HOT0 MUCHMA SIBJISeTCH...
gupmebl ¢ pacnopsiiuTe/Jib NPaBOBOM aKT, onpeaeneHue
MOMOIIbIO HBIX H3AaBaeMBblif... OTHOCHTCH K
OPTraHU3ANOHH |TOKYMEHTOB - cnpaBKe? D opraHusanus, (l)“pMa, oT
bIX 9To... " loKyMmeHT, HMEHH KOTOPOI MOChLIaeTcsi MMCbMO
JOKYMEHTOB... O copep:Kkamuii ..."
PYKOBOIHTeEIeM O JO0JIZKHOCTHOE JINI0, KOTOpOe
O OpraHuU3anMy Ha NMOCBHLIACT MUCHMO
O peanu3anus npaBax O
OCYHIECTBJISICT |CHCTEMBI eMHOHAYAJIHSA C nogpodHoe O HCMOJTHUTEIb, KOTOPBIH
YBOJIbHEHHE npoueccoB HeJbI0 ONMUCAaHHE KAKOIro- 'OTOBUT MHUCBMO
padOTHUKOB ynpasBJieHHs pa3pelieHus audo ¢axkTa uiam
OCHOBHBIX COOBITHSA C D JIML0, OTTIPABUBLICE IUCHMO
O O BOIIPOCOB BBIBOAAMM M
omnpeaeaser peryJmupoBanue HIpeJI0KEeHHIMH
npasa u JAeATeTbHOCTH, aBTOpa
0013aHHOCTH NMO3BOJISIOIIEee | BBICIIUMH
COTPYIHHKOB oprany OpraHamu O
ynpasJieHHs HCTIOJHHUTEJILHOI | MOAPOOHBIN X0/
O o0ecneynBaTh | BJIACTH KaKoro-janto
noompser peanu3anuio MeponpUsITUS
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OTJIHYHUBIIEIOCs IMOCTABJICHHBIX

padoTHuKA

O

onpejeJsier

nepex HUM
3aga4

O

MOCJICI0BATEC/IbH | IIVNIAHUPOBAHUE

0CTh JeHCTBHI
npu
BBLINOJTHEHHH
TOI MJIM MHOH
padoThI

Bo BBOIHOIM
qacTu

JAeATeTbHOCTH
YUpexKIeHUs

O

coo0LIeHne
CBe/ICHMH,
MO0y KIAIOIIHNX
OpraHbl
ynpasBJieHHs
NPUHUMATDH
onpeaeaeHHbIe
penieHns

K kaxkoii rpynne
JOKYMEHTOB

PaCnoOpAIUTEC/IbH OTHOCUTCHA

0ro T0KyMeHTa
coepIKaTCH...

O

W IPUYHHBI
CO3TaHUSA
TOKYMEHTAa

O

OCHOBHBbIE
HANpaBJeHHs
nesATeIbHOCTH
YUpesKIeHust

O

pacnopsizKeHHst
PYKOBOIMTEJISI

CpoKH
HCIIOJTHEHHSI
pacnopsizKeHust

PexkBu3uT
cJ1y:KeOHOT0
MHCHMA - 3TO...

O

TEKCTa MHCbMa

O

(pupmeHHbIH
0JaHK

O

OT/AeJbHbIH
JIEMEHT

ero

NpOTOKO0.1?

O K

LeJH |pacnopsiiuTe/]b
HBIM
O K
JIMYHBIM
O K
CIPaBOYHO-
HH(OPMALMOHH
bIM
O  k
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O
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aKTa CrienuaJJbHOM

O O K JKypHaJie
mTami pacnopsAuTeIbHbI
OpraHH3aNum, M O Ha
HanucaBuei CBOGOHOM OT
MUCHLMO O K TEKCTAa MecTe
OpraHU3alMOHHBI
M
Oo0bsacHuTenbHa TekeT akTa 3aBepureabHas I'ne nomemaercst |J{lokyMeHTO000POT - 3TO ABH:KEHHE
A1 3aIIHCKA OJIJKeH HAANMUCH HA "OTMeTKa 0 JOKYMEHTa ¢ MOMEHTA...
MOAMHCHIBACTCS..3AKAHYUBATHCS. JTOKYMEHTE MOCTYIIEHUH
"BepHo" AOKYMEHTA B
yaocToBepser, opranmammo"? |[J €ro CO3IAHHUSA 0 OTIIPABKH
qT0...
O O O €r0 MOJIYY€eHHsI 10 MONIINBKHA
PYKOBOIMTEJIEM | PACCBLIKOI 110 O Ha B /1€J10
NpeAnpPUATHS, |IK3EMILIIPaAM O JICBOM 10JIe
opraHu3anuu NMPaBUJIbHO O ____ero co3maHus 10 MOIIIMBKHA B
O yKa3aH ajpec O Ha aeJ1o
O oAU CAMH BepXHEM MoJie
cocTaBUTeJeM O O €ro MOJIyYeHUs WIH CO3TAHUS
0 O _ MACHOPTHHIE O Ha 10 MOAUIUBKH B /IeJI0 HJIU OTIPABKH
OTMETKOH 0 JAHHbIE 3AABUTES | ysKHEM T0JIe
npejceaTeneM NPUIOKEHHH K ¢ooTBeTCTBYIOT
M 1JICHAMH AOKYMEHTY EeHCTBUTEILHOCTH D Ha
KOMHUCCHH 0 O TH060M
O WO uyenTa Bepia | vencra mecre
ceKpeTrapeM
PYKOBOIHTEJISI a KOTHST

JOKYMEHTA TOYHO
COBIIAJaET ¢
MOAJTHHHUKOM

CooTBeTcTBHE Pe3yJbTaTa TeCTa B
MPOLEHTAX H IIKOJIbHOH OHEeHKH
(npeaBapuTesbHOe, 6€3 moacyeTa

CpeIHuX 3Haqeﬂuﬁ):
69- 70- 100
_ o,
Pe3-t B % <50 50 89 -90

'I2'l 'I3'l ll4. ll5

Bam pesynbrar

OIICHKa

Kpurtepuu oieHKH HWHTEpPHeT TeCTHPOBAHMUSA

OIlEHKAa OTJIMYHO - BEpHbIC OTBETHI Ha 23-25 Bonpocor (90-100%)

OIleHKA XOPOILo - BepHbIe OTBETHI Ha 18-22 Bompoca (89-70%)

OIlEHKA YIOBJIETBOPHTEILHO — BepHbIC OTBETHI Ha 17-13 Bompocos (69-50%)
HroroBasi omeHka omnpeaessieTcsi ¢ Yy4eTOM BbINOJHEHUS] MNPAKTHYECKHX PadoT, pydeKHOro
KOHTPOJISA 3HAHMI U Pe3yJIbTATOB MHTEPHET TeCTHPOBAHUS
Kputepun onenkn nupgepeHIpOBaHHOIO 3a4eTa
«OTJIMYHO» - BBINIOJIHEHUE BCEX MPAKTUUYECKUX 3aJaHUll, BBINOJIHEHUE PYOEKHOTO KOHTPOJIS  CO
cpenHuM OGamiom 4,5 — 5, mpU YCIIOBHHM OTCYTCTBHSI HPOITYCKOB 3aHATUH W BBIIOJIHEHUS WHTEPHET
TECTHPOBAaHUS C OIICHKOM He Hivke 4, MO0 MpY HAJTWMYHUM MPOITYCKOB 3aHATHUN C MOJTy4YEHHE 33 YCTHBIN
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OTBET IO MPOMYIIEHHON TEME OLIEHKU HE HIKE 4

«XOPOLIO» - BHITIOJIHEHUE BCEX MPAKTUUYECKUX 3aJlaHHH, BHIIOJHEHNE PYOKHOTO KOHTPOJIS CO CPEIHUM
oaimom 3,5 — 4,4, mpu yCIOBUM OTCYTCTBUSI TPOMYCKOB 3aHATUH W BBIMOJHEHUS HHTEPHET
TECTHPOBAHUS C OLEHKOH HE HIKE 4, TMOO0 MPU HAJTMYUH MPOITYCKOB 3aHATHIA C IMOJyYEHHE 33 YCTHBIN
OTBET I10 IIPOIIYIIEHHOM TeME OLIEHKHU HE HIKE 4

«Y10BJIETBOPUTEJILHO» - BHITIOJHEHHUE BCEX MPAKTUUECKUX 3aJJaHUM, BBHITIOJIHEHHE PyOeKHOTO KOHTPOJIS
co cpeanuM Oamiom 3 —3,4, pU yCIOBUM OTCYTCTBHSI IPOMYCKOB 3aHATUNA M B BBIIOJHEHUS HHTEPHET
TECTUPOBAaHUS C OLEHKOM He HIKe 3, 1100 IMpHU HAJIMYMK IPOITYCKOB 3aHATHM C NOJyYEHHUE 332 YCTHBIN
OTBET I10 MIPOIYIIEHHOW TeME OLIEHU HE HUXKeE 3,

«HEY/IO0BJIETBOPUTEJIBLHO» -HEBBIOJTHECHUE MPAKTHYECKUX 3a/laHui,  BBITIOJHEHHE PYyOS)KHOTO
KOHTPOJISL CO CpelHUM OajuioM HUXKe 3, BBIIOJHEHUS MHTEPHET TECTHUPOBAHMS C OLIGHKOM  HIDKe 3,
1100 MPH HAJIWYHUH MPOIMYCKOB 3aHATHH C MOIYYEHHUE 32 YCTHBIM OTBET IO MPOIMYIICHHON TeMe OLEHKH
HIDKE 3.

IIpu HanuuuM crnOpHONi oueHKH HA AU(PGepeHUNPOBAHHOM 3ayeTe O0y4YAIOIIUIICH MOXKeT CIaTh
NMOBTOPHO 100y ¢opMy PpyOeKHOI0 KOHTPOJISA, JUOO OTBETHTH YCTHO Ha BOIPOCHI K
AU(pPepeHHPOBAHHOMY 3a4ETYy.

3. UudopMmaunonHoe odecnevyeHue o0yueHmst

Ilepeyenbr pexoMeHAyeMbIX Yy4eOHBIX H3IaHWil, WHTepHeT-pecypcoB, JIONMOJHHUTEIbHOI
JINTEPATYPHI
OcHoBHasi yueOHasi iMTepaTypa:

OJI.1. Ky3uenos, 1. H. JlokymeHnTannoHHoe oOecrieueHue ympasieHHs. JJoKyMeHTOOOOpOT u
JETOTIPOU3BOACTBO | YYEOHUK M MPAKTHKYM JUIsl cpenHero npodeccruoHanbHoro oopasoBanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e uzn., nepepad. u gon. — Mocksa : M3garensctBo [Opaiit, 2023. — 545 ¢. —
(ITpoteccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Tekct : 5JEKTpOHHBIA //
ObpazoBarenbHas miatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparieHus:
24.08.2023).

OJI.2. loponuHa, JI. A. JlokyMeHTallmOHHOE OOecrieueHHe yIpaBIeHUs : YUeOHUK M MPAKTUKYM
st cpenHero npodeccruoHansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponnna, B. C. MputukoBa. — 2-e u31.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 270 c¢. — (IIpodeccronanbHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16017-8. — Tekct : anexkrponHsiii // Obpa3oBarenbHas miatdpopma
FOpaiit [caiiT]. — URL: https://urait.ru/bcode/530252 (nara obpamenus: 24.08.2023).

OJ1.3.®enepanbubiit 3akoH oT 10.01.2002 Nol-®3 «O06 »1ekTpoHHOM HUPPOBON TOAMUCH» C
u3MeHeepaabHbIi 3akoH «OO0 3nekTpoHHOM 1HdpoBoit noamucu» ot 10.01.2002 ot // [DneKTpoHHBIH
pecypc] —URL:https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW 34848/

OJI.4.®enepanbublil 3akoH «O0 apxuBHOM Jnene B Poccuiickoit deneparnumn» ot 22.10.2004 N
125-®3 (mocnenHss penaKius) // [DneKTpOHHBII pecypc] — URL:
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW 1406/

OJL.S. AGynanze, /1. I'. lokymMeHTanimoHHOE oOecrieueHne yIpaBieHUsl EPCOHATIOM : YYEOHUK U
NPAaKTUKYM JUIsl cpeHero npodeccruonansHoro odpasosanus / JI. I'. AGynanze, U. b. Bemmpsokkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e u3n., mepepad. u jgorm. — MockBa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpoeccuonansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct : 3JEKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caiiT]. — URL: https://urait.ru/bcode/531449 (nata oOparieHus:
24.08.2023).

OJI.6. I'po3osa, O. C. Jlenonpous3BoACTBO : yueOHOE mocodue sl CpeHEro mpodeccuoHaaIbHOro
obpazoBanus / O. C. I'pozoBa. — 2-e uzn. — Mocksa : M3garensctBo IOpaiit, 2023. — 131 ¢c. —
(ITpodeccronansaoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-15986-8. — Tekct : d1eKTpOHHBIA //
Oo6pazoBarenpras miathopma KOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/517797 (nara obpamienus:
24.08.2023).

OJL.7. KazakeBuy, T. A. JIokyMEeHTAIlMOHHOE O0ECIIEYeHUE YIPABICHUS | YUCOHUK U MPAKTUKYM
I cpeHero npodeccuoHanbHoro oopazosanus / T. A. KazakeBuu, A. U. Tkanuu. — 2-e u3a., ucnp. u
norn. — Mocksa : HUzgatensctBo FOpaiit, 2023. — 177 c. — (IlpodeccuonanpHoe oOpa3oBaHHe). —
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ISBN 978-5-534-06291-5. — Texkct : anmektponHsbIi // O0pa3oBatenbHas miargopma KOpaiit [caiiT]. —
URL: https://urait.ru/bcode/513745 (nara obpamenus: 22.08.2023).
JdomosinnTe/IbHAS yueOHas JuTeparypa:

JUL1. UlyBanosa, H. H. JlokyMeHTallMOHHOE O00ecIieYeHne YIpaBIeHUs | y4eOHUK U MPAKTHKYM
JUTs1 cpeqHero npodeccuoHanbHoro oopasosanus / H. H. IllyBanosa. — 3-e 3., nepepad. u gom. —
Mockga : M3narensctBo FOpaiit, 2023. — 247 c. — (IIpodeccuonansnoe oobpazoBanue). — ISBN 978-5-
534-16538-8. — Tekcr : anexktpoHHbIi / ObpazoBarenbhas miardopma FOpait [caiiT]. — URL:
https://urait.ru/bcode/531240 (nara obparenus: 30.08.2023).
JIJL1.2. M. b. Jlapuonosa, U. E. Cadpponosuy, [IpakTrikym 1o opraHu3aliiOHHOMY U IOKYMEHTAITMOHHOMY
00€CTIeYEeHHUIO ACATEIBHOCTH OpraHu3aluu: yueOHoe nocobue /
ExarepunOypr: U3n-Bo Poc. roc. mpod.-nex. ya-ta, 2019. - 206 ¢. - ISBN 978-5-8050-0683-9.- Tekcr :
HEIOCPEACTBECHHBIM.
NudopmanuoHnbie pecypcbl HHTEPHET:

HP.1. CrpaBounas cucrema «KoHcynbTaHT murocy - https://www.consultant.ru/about/sps/

NP.2.CrpaBounas cucrema «I apanT» - https://www.garant.ru/

HP. 3. DnexTpoHHO-OMOIMOTEHAs CHCTEMa WWW.urait.ru

10


https://urait.ru/bcode/531240

		2025-02-05T16:48:25+0300
	Барышникова Наталья Алексеевна




